
CSS-Net型 システムご利用のお客様（「お試し」操作方法）

ログインする

Otameshi と入力します。

ご自身で決めた４桁の数字を入力します。

3 ご自身で決めた４桁の数字を入力します。

ログインボタンをクリックします。

1

2

4

ＩＤ１、ＩＤ２、パスワードは全て半角で入力してください。

1

確認ボタンをクリックします。7

有効期限内であれば、このID1・ID２・
パスワードは使用できますので、印刷
または記録し、大切に保存してください。

CSS-Net にチェックを入れます。

登録ボタンをクリックします

5

6

(otamesiも可、大文字も可) 

(ID2とパスワードは別の数字）

➢ ｢システム体験(お試し版) または システム体験の詳細はこちら 」から「 ｢お試し｣ログイン 」ボタンを
クリックしてください。



2

➢ 操作に関わる主な項目をご説明します。
Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

振替請求データを作成し、

ＣＳＳへ送ります。

11.加入者ファイル登録・変更

13.請求確定（取消・再確定）

12.請求データ試算

振替結果を確認します。

21.振替結果・履歴照会

加入者ファイルをExcelで追加したり変更
することができます。

14.加入者ファイル一括反映

口座振替依頼書の
｢受付状況｣｢不備状況｣を確認します。

22.口座振替依頼書 受付状況

23.口座振替依頼書 不備状況

 メインメニュー

「インターネット口座振替受付サービス」は、「お試し」では
操作いただけません。

※「インターネット口座振替受付サービス」の内容等については、
 弊社までお問い合わせください。



 （1）加入者ファイルを作成する

11.加入者ファイル登録・変更

2 ｢新規登録｣をクリックします。

➢振替請求データの基データとなる加入者様のデータを新規登録します。

3

1
メインメニューの
｢11.加入者ファイル登録・変更｣を
クリックします。

Ａ



「加入者明細」画面に加入者様の情報を登録します。

4

加入者様の情報入力が完了後｢内容確認へ｣を
クリックします。

<◆>必須項目を入力します。

引落額に金額を入力します。

「内容確認」画面で入力した内容を確認します。

内容に誤りがない場合は｢登録｣をクリック
します。

5

3

4

6



 （2）振替請求データを試算する

12.請求データ試算

➢試算年月で指定した月の振替請求データを試算します。
➢該当月に振替請求すべき加入者様の内容が正しく反映されているか明細でチェックします。

1
メインメニューの
｢12.請求データ試算｣をクリック
します。

試算年月を確認して｢実行｣をクリック
します。

3 ｢明細｣をクリックします。

｢振替履歴｣画面に表示されている「請求件
数」「請求金額」が正しいか確認します。

5

Ａ

2



（3）振替請求データを確定する

13.請求確定(取消･再確定)

1
メインメニューの
｢13.請求確定(取消・再確定)｣をクリッ
クします。

2 ｢確定｣をクリックします。

➢振替請求データをCSSへ送ります。
➢一旦請求確定した後に修正があれば、締切までなら確定取消し何回でも請求確定を行えます。

6

Ａ



21.振替結果・履歴照会

➢振替結果をネットシステムで確認します。

1
メインメニューの
｢21.振替結果・履歴照会｣をクリック
します。

7

2 ｢明細｣をクリックします。

振替結果を確認するB

｢振替結果｣に振替内容(振替済・振替不能
理由)が表示されています。



Excelで効率的に加入者ファイルを登録する

14.加入者ファイル一括反映

1
メインメニューの
｢14.加入者ファイル一括反映｣を
クリックします。

ポップアップで表示された「保存」を選択し

デスクトップに名前を付けて保存します。

2 ｢ダウンロード｣をクリックします。

8

3 ｢ファイルの選択｣をクリックします。

｢アップロード｣をクリックします。

5 ｢結果確認｣をクリックします。

➢ダウンロードファイルを修正し、アップロードすることで複数の登録を効率的に行うことができます。

加入者様の情報を入力したExcelファイル

（加入者ファイル）を選択します。

C

保存したExcelファイル（加入者ファイル）

を開き、加入者様の情報を入力します。

4



 （1）口座振替依頼書を管理する

22.口座振替依頼書 受付状況

➢口座振替依頼書の到着確認（ＣＳＳ着）をすることができます。
➢ＣＳＳが口座振替依頼書を受付けた日（受信処理日）毎に枚数を管理しています。（１８か月間履歴を掲載します。）

4

｢明細｣をクリックします。

9

D

｢画像DL｣をクリックします。

3

CSSへご提出いただいた口座振替依頼書の
画像データを受信処理日毎にダウンロード
できます。

「口振依頼書受付履歴」画面が表示されます。

「口振依頼書受付明細」画面に推移し
CSSで受付けした口座振替依頼書の
明細データを確認することができます。

2 検索条件を指定し、「条件実行」を
クリックします。

「口振依頼書受付明細」画面に自動推移し、
確認したい加入者様の明細や画像データを
素早く検出することができます。

メインメニューの
｢22.口座振替依頼書 受付状況｣を
クリックします。

1



CSSへご提出いただいた口座振替依頼書の画
像データを明細単位でダウンロードできます。

 （2）口座振替依頼書を管理する

22.口座振替依頼書 受付状況

「プルダウンメニュー」から
「表示順序」を選択します。

10

D

選択した表示順で表示されます。

7 ｢画像DL｣をクリックします。

5

➢CSSで受付けした口座振替依頼書の加入者様毎の受付状況や口座情報、画像データの確認ができます。

「明細ボタン」クリック後の画面

6 「条件実行」をクリックします。



23.口座振替依頼書 不備状況

➢口座振替依頼書の不備の管理ができます。
➢不備データは１８か月間履歴を保存します（整備済は整備日から１８か月間履歴を保存します。）

11

 （3）口座振替依頼書を管理する

1
メインメニューの
｢23.口座振替依頼書 不備状況｣を
クリックします。

データをダウンロードをすれば、

一覧で確認することもできます。

D

CSSで受付した口座振替依頼書の不備データ
を確認することができます。
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